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PROCEDURA OPERATIONALA

1. Lista RESPONSABILILOR cu elaborarea, verificarea si aprobarea EDITIEI sau a REVIZIEI iN
CADRUL EDITIEI procedurii de lucru:

Nr. Elemente Numele si | Functia Data Semnatura
crt. | privind prenumele
responsabilii
/
operatiunea
1. 2. 3. 4 5.
. Inspector scolar de
1.1. | Elaborat Zubacu-Andreica | o Lo liate 04.03.2026
Florica
1.2. | Verificat Ovidiu Florin Tripsa Inspector scolar 04.03.2026
’ general
13. | Aprobat Zubgscu-Andrelca Pres.e(.imte executiv 04.03.2026
Florica comisie

2. Situatia EDITIILOR si a REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR procedurii de lucru:

Nr. | Editia / revizia in | Componenta Modalitatea de | Data de la care se
crt. | cadrul editiei revizuita revizuire aplica prevederile
editiei / revizuirii
editiei
1. 2. 3. 4.
2.1. | Editial-a
2.2. | Revizial.1.
2.3. | Revizial.2.
Revizia l.n.

Editia a VI-a

Revizia II.1.
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3. Lista PERSOANELOR la care se difuzeaza editia / revizia in cadrul editiei procedurii de lucru

Nr. Scopul Ex. Compartiment | Functia Nume si | Data Semn.
crt. | difuzarii Nr. prenume primiri
i
1. 2. 3. 4. 5. 6.
3.1. | Aprobare 1 Conducere Presedinte Zubascu-
executiv Andreica
Florica
3.2. | Verificare 1 Conducere Inspector scolar | Savin
general Neculai
3.3. | Aplicare 1 Resurse umane | Membrii Cadre Transmitere
comisiilor de | didactice electronica
organizare, Informaticie
evaluare si | ni
solutionare a | Secretari
contestatiilor
3.4. Informare 1 Comisii Secretar Transmitere
electronica
3.5. | Inregistrare/ |1 Secretariat Secretar
Arhivare SCIM
3.6. Informatizare | 1 Serviciul Informatician Transmitere
Informatizare electronica

4.SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

- Prezenta procedura reglementeazd modalitatea prin care candidatii pot sa vada lucrarea
proprie/lucrarile proprii, Tnaintea depunerii contestatiilor, in cadrul competitiilor scolare
organizate si desfasurate in unitatile de Invatamant desemnate centre de concurs in judetul

Brasov, in anul scolar 2025-2026.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

- Prezenta procedura se aplica la nivelul unitatilor de invatamant din judetul Brasov desemnate
centre de concurs In cadrul olimpiadelor, concursurilor si competitiilor scolare, in anul scolar 2025-

2026

6. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII PROCEDURATE

- Legea nr. 198/2023 a Invatdmantului preuniversitar, cu modificarile si completarile
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— OME nr. 3069/2024 pentru modificarea anexelor nr. 1 si 2 la OME nr. 6.072 /2023 privind
aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului national de invatamant
preuniversitar si superior;

— OMEC 6727/2025 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
desfasurarea olimpiadelor scolare si a concursurilor scolare;

— Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar,
cu modificarile si completarile ulterioare, aprobat prin OME nr. 5.726/2024;

— OMECnr. 3463/04.03.2025 privind Structura anului scolar 2025-2026;

— Calendarul olimpiadelor nationale scolare - 2026, Nr. 24410/02/28.01.2026

— Calendarul concursurilor nationale scolare cu finantare din partea Ministerului Educatiei si
Cercetarii - 2026, Nr. 24410/04/28.01.2026

— Lista olimpiadelor scolare care se vor organiza si desfasura in anul scolar 2025 - 2026, pentru
elevii din ITnvatamantul secundar, Anexa nr. 2 la O.M.E.C. nr. 3153/28.01.2026

— Lista activitatilor de pregatire si selectionare a loturilor nationale pentru participarea la
olimpiadele internationale care se vor organiza si desfiasura in anul 2026, pentru elevii din
invatdmantul secundar, Anexa nr. 3 la O.M.E.C. nr. 3153/28.01.2026

— Lista concursurilor nationale scolare, ce se vor organiza si desfasura cu finantare din partea
Ministerului Educatiei si Cercetarii, in anul scolar 2025-2026, pentru elevii din Invatamantul
secundar, Anexanr.4la O.M.E.C. nr. 3153/28.01.2026

— Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice;

— Planurile-cadru si programele scolare pe specialitate in vigoare;

— Procedura-cadru MEC nr. 33315/20.11.2024 privind activitatea de supraveghere audio-
video, prin intermediul sistemelor de supraveghere audio-video, in unitatile de invatamant
din sistemul national de invatamant, pe perioada desfasurarii probelor si activitatilor
specifice din cadrul examenelor nationale sustinute de absolventii claselor a VIII-a si a XII-a/
a XIII-a in anul scolar 2024-2025;

— Regulament specific privind organizarea si desfasurarea Olimpiadei Nationale de Matematica
nr.24.716/05.02.2026;

— Regulament specific privind organizarea si desfasurarea Concursului National "Pedagogia
Matematicii” nr.24575/03.02.2026;

— Regulament specific privind organizarea si desfasurarea Concursului National de Matematica
Aplicatid "Adolf Haimovici” nr.24.667/04.02.2026.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor
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Nr. | Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul

crt.

1. Procedura Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat, necesare
indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere asumarea
responsabilitatilor

2. Procedura Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfasoara la

Operationala (PO) nivelul unuia sau mai multor compartimente din cadrul unitatii
3. Editie a unei | Forma initiala sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri operationale,
proceduri aprobata si difuzata
operationale
4, Revizia in cadrul unei | Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemeneas,
editii dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. PO Procedura operationala
2. E Elaborare
3. \Y Verificare
4. A Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
7. Comisie Comisie de organizare, evaluare si solutionare a contestatiilor
8. Lip Legea invatadmantului preuniversitar
9. ROFUIP Regulamentul - cadru de organizare si functionare unitatilor de
invatamant preuniversitar
10. MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii
11. ISMB Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti

8. DESCRIEREA procedurii operationale

8.1. GENERALITATI

1. In baza Normelor metodologice privind organizarea si desfdsurarea olimpiadelor scolare si a

concursurilor scolare si a Regulamentului specific de intocmire a calendarelor de proiecte de educatie
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extrascolard, aprobate prin O.M.E.C. nr. 6727/2025, in invatamantul preuniversitar se organizeaza si se
desfasoara olimpiade scolare si concursuri scolare, denumite in continuare competitii scolare.

2. Conform Art. 45 alin. (5) din Normele metodologice privind organizarea si desfdasurarea olimpiadelor
scolare si a concursurilor scolare si a Regulamentului specific de intocmire a calendarelor de proiecte de
educatie extrascolard, aprobate prin O.M.E.C. nr. 6727/2025, “La etapa judeteand/a sectoarelor
municipiului Bucuresti, la cea interjudeteana/zonala si la cea nationala, inainte de depunerea contestatiei,
elevul poate solicita sa-si vada propria lucrare, in prezenta a cel putin doi membri ai Comisiei de organizare
a etapei respective, desemnati de catre presedintele acesteia.”

3. Conform Art. 88 alin. (5) din Normele metodologice privind organizarea si desfdasurarea olimpiadelor
scolare si a concursurilor scolare si a Regulamentului specific de intocmire a calendarelor de proiecte de
educatie extrascolard, aprobate prin O.M.E.C. nr. 6727/2025, *(5) Tnainte de depunerea contestatiei,
elevul poate solicita sa-si vada propria lucrare, in prezenta unui membru al comisiei etapei respective a
concursului scolar/ al Comisiei centrale a concursului national.”

4. Conform Art. 45 din Normele metodologice privind organizarea si desfdasurarea olimpiadelor scolare
si a concursurilor scolare si a Regulamentului specific de intocmire a calendarelor de proiecte de
educatie extrascolard, aprobate prin O.M.E.C. nr. 6727/2025, pentru olimpiadele scolare:

(1) Elevii nemultumiti de rezultatele evaluarii lucrarilor scrise pot depune contestatii.

(2) La probele orale nu se admit contestatii.

(3) La probele practice/ experimentale, in functie de particularitatile olimpiadei, posibilitatea de a depune
contestatii se stabileste prin regulamentul specific al olimpiadei.

(4) Elevii participanti pot contesta doar punctajul initial al propriei lucriri scrise/ propriului produs.

(5) La etapa judeteana/a sectoarelor municipiului Bucuresti, la cea interjudeteand/zonala si la cea nationala,
Tnainte de depunerea contestatiei, elevul poate solicita sa-si vada propria lucrare, In prezenta a cel putin doi
membri ai Comisiei de organizare a etapei respective, desemnati de catre presedintele acesteia.

(6) Contestatiile se depun la centrul de sustinere a probelor olimpiadei scolare, modelul cererii de
contestatie fiind anexa la regulamentul specific al fiecarei olimpiade.

5. Conform Art. 88 din Normele metodologice privind organizarea si desfdsurarea olimpiadelor scolare
si a concursurilor scolare si a Regulamentului specific de intocmire a calendarelor de proiecte de
educatie extrascolard, aprobate prin O.M.E.C. nr. 6727/2025, pentru concursurile nationale:

(1) Elevii nemultumiti de rezultatele evaluarii lucririlor scrise, pot depune contestatii.

(2) La probele orale nu se admit contestatii.
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(3) La probele practice/experimentale, in functie de particularitatile concursului, posibilitatea de a depune
contestatii se stabileste prin regulamentul specific al concursului.

(4) Elevii participanti pot contesta doar punctajul initial al propriei lucrari scrise/propriului produs.
(5) Tnainte de depunerea contestatiei, elevul poate solicita si-si vada propria lucrare, in prezenta unui
membru al comisiei etapei respective a concursului scolar/ al Comisiei centrale a concursului national.

(6) La rezolvarea contestatiilor se aplica prevederile art. 86.

6. In sensul prezentei proceduri se definesc urmatorii termeni:

a) competitii scolare: olimpiade scolare si concursuri scolare, conform Normelor metodologice privind
organizarea si desfdsurarea olimpiadelor scolare si a concursurilor scolare si a Regulamentului specific
de intocmire a calendarelor de proiecte de educatie extrascolard, aprobate prin O.M.E.C. nr. 6727/2025;
b) centru: centru de organizare, desfasurare, evaluare si solutionare a contestatiilor pentru competitiile
scolare;

C) comisie: comisia judeteana/a municipiului Bucuresti;

7. Prezenta procedura se aplica comisiilor judetene/ale municipiului Bucuresti si comisiilor din unitatile de

Tnvatamant desemnate centre pentru desfasurarea competitiilor scolare.

8.2. Descrierea procedurii privind procesul de vizualizare a propriilor lucrari scrise de catre
elevii participanti la competitii scolare in anul scolar 2025-2026 la nivelul Comisiilor de
organizare, evaluare si solutionare a contestatiilor la ONM, CNMAAH, CNPM
1. Inregistrarea cererilor privind vizualizarea lucrarilor
a. La avizierul unitatii de invatamant care a fost centru de concurs se afiseaza, conform:
- Calendarului olimpiadelor nationale scolare - 2026, Nr. 24410/02/28.01.2026
— Calendarului concursurilor nationale scolare cu finantare din partea Ministerului Educatiei si
Cercetdrii - 2026, Nr. 24410/04/28.01.2026
— Regulament specific privind organizarea si desfasurarea Olimpiadei Nationale de Matematica
nr.24.716/05.02.2026;
— Regulament specific privind organizarea si desfasurarea Concursului National "Pedagogia
Matematicii” nr.24575/03.02.2026;
— Regulament specific privind organizarea si desfasurarea Concursului National de Matematica
Aplicatid "Adolf Haimovici” nr.24.667/04.02.2026.

perioada, programul si adresa de e-mail in/la care se pot depune/ transmite prin mijloace electronice
cereri pentru vizualizarea lucrarilor, inaintea depunerii contestatiilor, respectiv in care se pot vizualiza
lucrarile scrise. Cererile de vizualizare se depun/ transmit In_prima zi dupa afisarea rezultatelor initiale,
intre orele 14.00 si 18.00.

b. Conform programului afisat, candidatii/parintii/reprezentantii legali ai candidatilor minori pot
depune/transmite prin mijloace electronice la sediul unitatii de invatamant care a functionat ca centru de
concurs/ pe adresa de e-mail afisata, o cerere prin care solicitd vizualizarea lucrarilor, Tnaintea depunerii
contestatiilor, conform modelului din anexa.
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c. Comisia judeteana/municipiului Bucuresti de organizare a competitiei scolare afiseaza, la avizierul/ pe
site-ul unitatilor de invatamant care au fost desemnate centre de concurs, perioada, intervalul orar zilnic,
locatia in care se vizualizeaza lucrarile scrise si depunerea contestatiilor.

d. Cererile de vizualizare a lucrarilor se inregistreaza in registrul de intrari-iesiri al unitatii de invatamant
care a fost desemnata centru de concurs sau in registrul de intrari-iesiri al comisiei de organizare din
unitatea de invatamant desemnata centru de concurs (daca exista), in ordinea primirii pe adresa de e-mail
dedicatd/in ordinea depunerii cererilor la sediul centrului de concurs.

2. Vizualizarea lucrarii scrise/ lucrarilor scrise

a. Etapa de vizualizare a lucrarilor poate incepe in ziua afisarii rezultatelor initiale. Candidatii care solicita
vizualizarea lucrarii scrise sunt programati pe zile si ore de catre comisia de organizare. Nerespectarea
programarii conduce la pierderea dreptului de vizualizare. Termenul de analiza si raspuns la contestatii nu
poate depasi 24 de ore de la incheierea depunerii contestatiilor pentru etapa nationala si 72 de ore pentru
etapa judeteani/a sectoarelor municipiului Bucuresti.

b.Candidatii vizualizeaza individual lucrarea, in prezenta a cel putin doi membri ai Comisiei de organizare
a etapei respective (pentru olimpiadele scolare), respectiv in prezenta unui membru al comisiei etapei
respective a concursului scolar/ al Comisiei centrale a concursului national, desemnati/desemnat de catre
presedintele comisiei din centrul de concurs. Candidatul minor poate fi insotit de un parinte/reprezentant
legal.

c. Pentru a facilita vizualizarea lucrarilor, comisia de organizare din centrul de concurs poate pune la
dispozitie echipamente precum videoproiectoare/table SMART sau alte dispozitive echivalente, n vederea
proiectirii lucririlor solicitate. In aceasta situatie, se va asigura si garanta confidentialitatea procesului de
vizualizare a lucrarilor.

d. Candidatilor le este interzisa introducerea in sala de vizualizare a lucrdrilor, a oricarui mijloc de
nregistrare audio/video.

e. Timpul alocat fiecarui candidat pentru vizualizarea propriei lucrari este de maxim 7 minute.

f. Persoanelor nominalizate de citre presedintele comisiei judetene/municipiului Bucuresti din
centrul de concurs (sau presedintele comisiei din centrul de concurs) in prezenta carora se
vizualizeaza lucrarile, inaintea depunerii contestatiilor, li se interzice sa faca aprecieri privind
continutul si evaluarea lucrarilor.

g. Dupa vizualizarea lucrarii/lucrarilor, candidatii vor semna o declaratie prin care confirma ca au vizualizat
lucrarea solicitatd, conform modelului din anexa.

h. Vizualizarea lucrarilor are un caracter strict informativ si nu echivaleaza cu recorectarea acestora sau cu
exprimarea unor aprecieri calitative ori cantitative din partea persoanelor implicate Tn procesul de
vizualizare.

i. Dupa vizualizarea lucrarii scrise de catre candidat, acesta poate depune contestatic. Cererea de
vizualizare a lucrarii nu reprezinta si cerere de contestatie. De asemenea, vizualizarea lucrarii nu implica
obligatoriu si depunerea unei cereri de contestatie. Contestatia depusd/transmisd de catre candidat se
inregistreaza la centrul de concurs, conform prevederilor metodologice, astfel: Pentru candidatii care au
solicitat vizualizarea lucrarii, acestia pot depune contestatic DOAR dupa etapa de vizualizare (conform
programadrii); Candidatii care nu solicita Vvizualizarea lucrarii pot depune contestatie in ziua afisarii
rezultatelor initiale (intre orele 14.00-18.00) si in ziua urmatoare (intre orele 08.00-14.00).

j. Candidatii care depun/transmit contestatii completeazd si semneaza o declaratie-tip n care se
Mentioneazad faptul cd au luat cunostintd de faptul cd nota acordatd ca urmare a solutionarii contestatiei
poate modifica, dupa caz, punctajul initial, prin crestere sau descrestere, conform regulamentului specific
aplicabil respectivei competitii scolare. Contestatiile transmise electronic nu vor fi luate in considerare in
urmatoarele situatii: in absenta declaratiei prevazute anterior, in lipsa copiei actului de identitate al
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candidatului (carte de identitate sau pasaport pentru elevii n varsta de peste 14 ani/ certificat de nastere si
carnet de elev cu poza elevului, vizat de catre director pentru anul scolar in curs) si in cazul in care nu sunt
transmise pe adresa de e-mail dedicatd depunerii contestatiilor, comunicata candidatilor in ziua probei
scrise.

k. Vizualizarea lucrarii nu obliga candidatul si la depunerea unei cereri de contestatie a lucrarii.

|. Este interzisa eliberarea de copii ale lucrarilor scrise, ale produselor evaluate, ale borderourilor de

evaluare sau ale altor documente ale organizarii olimpiadei scolare unor terte persoane, elevilor

participanti, cadrelor didactice indrumsitoare, parintilor.

8.3. DISPOZITII FINALE
Comisia de organizare din centrul de concurs/ Comisia judeteand/municipiului Bucuresti nu

elibereazi si nu transmite copii, in format tiparit sau digital, ale lucrarilor scrise vizualizate de catre
candidati sau ale lucrarilor contestate.

9. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI IN DERULAREA PROCEDURII OPERATIONALE

::t Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea) I II Im [Iv |V
0 1 2 3 4 5

1. Inspector scolar E Ap

2. Directori \%

3. Presedinte executiv A

5. Grupul de lucru pentru controlul managerial - secretar Ah

Anexele 1-3 fac parte integranta din prezenta procedura.
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Anexa 1
Cerere tip de vizualizare a lucrarii scrise (proprii)
CENTRUL DE CONCURS
Doamna/Domnule Presedinte,
Subsemnatul(a), , (nume si prenume solicitant), in calitate
de*: [ candidat / [0 parinte / [ reprezentant legal al candidatului
, elev (a) in clasa a -a  la

(unitatea de invatamant de provenientd) va
rog sa imi aprobati vizualizarea lucrdrii scrise sustinute de candidat(a) in cadrul
(olimpiadei/concursului).

Date de contact: Telefon: E-mail:

Mentionez ca am luat cunostintd de faptul ca vizualizarea lucrdrii nu echivaleaza cu
recorectarea acesteia si nu implica furnizarea de explicatii sau exprimarea unor evaluari
suplimentare privind evaluarea lucrarii, din partea comisiei, precum si faptul ca este
interzisa introducerea in sala de vizualizare a lucrarilor, a oricarui mijloc de inregistrare
audio/video.

Data: Semnatura:

Nota: *Parinte/Reprezentant legal in cazul candidatului minor sau pentru candidatul care a
transmis procura notariala.

Doamnei/Domnului Presedinte al Comisiei judetene/sectoarelor municipiului Bucuresti de
organizare a competitiei scolare




PROCEDURA OPERATIONALA Editia: |
Inspectoratul Scolar Judetean [ s Nr. exemplare: 5
B ’ 7 Vizualizarea de catre candidati a Revizia:
rasov lucrarilor proprii sustinute in cadrul evizia:
competitiilor scolare si depunerea Nr. exemplare:
contestatiilor, la nivelul Comisiilor de Pagina 10 din 11
Compartimentul: organizare, evaluare si solutionare a
CURRICULUM contestatiilor la ONM, CNMAAH, CNPM, Exemplar: 1
in anul scolar 2025-2026
Anexa 2
Declaratie de confirmare a vizualizarii lucrarii scrise
Subsemnatul(a), , in calitate de*: [ candidat / (J
parinte/reprezentant legal al candidatului
elevin clasa a -a, la (unitatea de invatamant de

provenienta),

am vizualizat lucrarea scrisa sustinuta in cadrul
(olimpiadei/concursului).

Confirm prin prezenta declaratie faptul ca am vizualizat lucrarea solicitata, inaintea
depunerii contestatiilor, in prezenta persoanelor desemnate de comisia de organizare
judeteana/municipiului Bucuresti.

Data: Semnatura:

Nota*: Candidatul poate fi insotit de pdrinte sau reprezentant legal la momentul vizualizarii, insa doar
candidatul are dreptul sa confirme ca lucrarea vizualizata 1i apartine.
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PROCEDURA OPERATIONALA Editia: I
Inspectoratul Scolar Judetean s Nr. exemplare: 5
B ’ 7 Vizualizarea de catre candidati a Revizia:
rasov lucrarilor proprii sustinute in cadrul evizia:
competitiilor scolare si depunerea Nr. exemplare:
contestatiilor, la nivelul Comisiilor de Pagina 11 din 11
Compartimentul: organizare, evaluare si solutionare a
CURRICULUM contestatiilor la ONM, CNMAAH, CNPM, Exemplar: 1
in anul scolar 2025-2026
Anexa 3
Model cerere contestatie
CENTRUL DE CONCURS
Doamna/Domnule Presedinte,
Subsemnatul/ subsemnata , elev/a n clasa
a -3, la (unitatea de invatamant de
provenienta), solicit reevaluarea problemei nr. din cadrul
(olimpiadei/concursului), sustinuta in data de
la Centrul de concurs la care am obtinut

punctajul (in cifre si litere)

Declar ca am luat cunostintd de prevederile O.M.E.C. nr. 6727/2025 si Regulamentului
specific privind organizarea si desfasurarea competitiei scolare la care am participat, conform
carora nota acordatd ca urmare a solutiondrii contestatiei poate modifica, dupd caz, nota
initiala, prin crestere sau descrestere, si reprezinta nota finala obtinuta la proba respectiva, care
nu mai poate fi modificata.

Data, Semnatura,

Doamnei/Domnului Presedinte al Comisiei de organizare din Centrul de concurs

Nota: Tn situaria in care contestayia se depune online, cererea poate fi Semnatd si cu semndturd electronica.
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