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REGULAMENT

de organizare si functionare a bibliotecii scolare

Biblioteca Colegiului de Stiinte Grigore Antipa Brasov functioneaza in cadrul Colegiului de Stiinte
Grigore Antipa Brasov, este biblioteca de drept public, fara personalitate juridica, face parte din reteaua

bibliotecilor scolare si este organizata unitar pentru intreaga institutie de invatdmant.

Misiune si functii

Biblioteca scolara este parte integranta a procesului de instruire, formare si educare. Biblioteca scolii
este compartimentul al carui scop principal este de a constitui, a organiza, a prelucra, a dezvolta si a
conserva colectii de carti, publicatii, alte documente specifice si baze de date pentru a facilita utilizarea
acestora 1n scop de informare, cercetare, educatie sau recreere. Este bibliotecd de tip enciclopedic, adecvat
nivelului de invatamant, pusd in slijba elevilor, cadrelor didactice si a celorlalte categorii de personal din

unitatea de invatamant.
Scopul si misiunea bibliotecii:

- asigurarea unui fond documentar care sd permitd elevilor acumularea de cunostinfe prin munca
sistematica si independenta;

- stimularea intelectuala;

- dezvoltarea spiritului analitic si discernamant fata de informatie;

- educatia estetica.

Functiile pe care le indeplineste biblioteca 1n cadrul unitatii de invatdmant:

- informare generals,

- studiul individual al elevilor si indrumarea in tehnicile muncii intelectuale;
- stimularea interesului pentru lectura si indrumarea lecturii elevilor;

- educatia permanenta a elevilor.

Activitati si servicii
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Biblioteca Colegiului de Stiinte Grigore Antipa Brasov participa la realizarea obiectivelor sistemului
de invatamant in ansamblul sau, precum si a obiectivelor educationale pe niveluri de studii si profiluri de

invatamant.
In cadrul bibliotecii se desfagoara:

1. activitati specifice:

- completarea fondului de documete de bibliotecd, indiferent de suportul material pe care se prezinta
informatia, urmareste satisfacerea cerintelor utilizatorilor bibliotecii si se realizeaza prin: achizitie,
transfer, schimb interbibliotecar, donatii si sponsorizari.

- evidenta documentelor se realizeaza conform normelor biblioteconomice prin operatiile de intrare
sau iesire in baza unui act: factura, chitanta, ordin de transfer, proces verbal. Evidenta colectiilor se
tine astfel:

¢ in fisa de evidentad preliminarad pentru publicatiile periodice;

e 1n RMF pentru evidenta primara si globala;

e in RI pentru evidenta individuala;

e in caietul de evidenta a brosurilor de importanta temporara pentru brosurile cu
valoare efemera.

- eliminarea documentelor din colectii se aplica numai bunurilor culturale comune, depreciate fizic sau
moral, dupa o perioadd de minimum 6 luni de la achizitie, prin hotdrarea Comisiei de casare si a
forului tutelar.

- inventarierea documentelor specifice bibliotecii (verificarea integrald) se realizeaza

e periodic (fondul cuprins intre 10.001 si 50.000 de documente o data la 6 ani);
e 1n caz de predare/preluare a gestiunii fondului de documente;
e in caz de fortda majord (incendii, calamitdti naturale etc), situatie in care
Consiliul de administratie al unitatii de invatdmant dispune scoaterea din
evidente a documentelor distruse.
Bibliotecarul nu este obligat sa constituie garantii gestionare, dar raspunde material pentru lipsurile
din inventar care depasesc procentul de pierdere naturald stabilit conform legii. Documentele, bunuri
culturale comune gésite lipsa din inventar se recupereaza fizic, prin inlocuirea cu documente identice sau

valoric.
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- catalogarea documentelor de biblioteca se efectueaza utilizand regulile de catalogare, in conformitate
cu standardele internationale (ISBD).

- clasificarea documentelor de bibliotecd se efectueaza utilizand sistemul de clasificare-indexare
(Czu).

- pastrarea colectiilor bibliotecii se realizeaza in depozite si in sali cu acces liber special amenajate,
asiguréndu-se prin grija conducerii unitatii de invatamant conditii de conservare si securitate
adecvate.

- propaganda se realizeaza prin:

e prezentarea bibliotecii elevilor si cadrelor didactice nou-venifi;
¢ informarea privind noile achizitii;
e prezentari de carte.
Pentru a facilita accesul utilizatorilor la informatie biblioteca intocmeste cataloage, efectucaza

cercetari documentare, elaboreaza bibliografii, constituie si gestioneaza baze de date.

2. activitati complexe privind:

- stimularea interesului pentru lectura si indrumarea lecturii elevilor;

- Indrumarea elevilor in tehnicile muncii intelectuale;

- educatia permanenta a elevilor.

Biblioteca scolara intocmeste si afiseazd un regulament propriu spre a face cunoscute utilizatorilor

urmatoarele:

Dispozitii generale

1. Tn Biblioteca Colegiului de Stiinte Grigore Antipa Brasov accesul la colectiile si bazele de date
proprii este gratuit.
2. Programul de functionare este urmatorul:
Luni - Vineri 8,00 -16,00

3. Biblioteca scolard deserveste cu carti si alte categorii de documente de biblioteca elevii, cadrele

didactice si personalul nedidactic din unitatea noastra de invatamant.
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4. Pentru folosirea colectiilor de documente la domiciliu sau in sala de lectura, utilizatorii trebuie sa fie
inscrisi la biblioteca. Inscrierea se face cu prilejul primei solicitiri de documente, prin completarea
fisei de lectura a cititorului cu datele personale. Prin semnarea fisei utilizatorul se obliga sa respecte
regulamentul bibliotecii si regimul de circulatie al documentelor, precum si folosirea echipamentelor
electronice.

5. Fumatul in incinta bibliotecii, conversatia cu voce tare sau continud, producerea zgomotului,
folosirea spatiului bibliotecii in alt scop decat cel de informare, dormitul, introducerea si consumul
alimentelor si bauturilor in biblioteca, conduita necorespunzatoare fatd de personalul bibliotecii sau
fata de ceilalta utilizatori sunt interzise.

6. Bibliotecarul are obligatia de a organiza si a asigura functionarea bibliotecii, fiind permanent in

sprijinul utilizatorilor.

Regulament pentru sala de lectura

1. Fondul pentru sala de lecturd cuprinde lucrdrile de sinteza (enciclopedii, lexicoane, ghiduri,
compendii, manuale), cartea de artd (albume), documente vizuale traditionale (atlase), cartea rara,
cartile nou achizitionate pe o perioadd de 6 luni (cite 1 exemplar), publicatiile periodice si
documentele de bibliotecd moderne (nu pe suport hartie). Acest fond se consultd numai in biblioteca.

2. In sala de lecturi se elibereaza utilizatorilor maximum 4 documente de biblioteca.

3. Evidenta documentelor consultate in sala de lectura se tine intr-un registru special, in care utilizatorul
semneaza pentru primire, iar bibliotecarul pentru restituire.

4. La primirea publicatiilor utilizatorul va semnala bibliotecarului orice deteriorare sau defectiune.

5. Folosirea echipamentelor electronice se efectueaza numai cu acordul bibliotecarului.




COLEGIUL DE STIINTE ,,GRIGORE ANTIPA” BRASOV

Str. Aurelian, Nr. 2, Brasov, jud. Brasov

Cologirl oo Stiinge Tel/Fax: 0368.427.229
C/W{'&Mafaﬁvww email: secretariat@csantipa.ro, site: www.csantipa.ro

§ MINISTERUL EDUCATIEI

Regulament pentru Tmprumutul la domiciliu

1. Elevii pot imprumuta la domiciliu maximum 4 volume, cadrele didactice 5 volume, restul
personalului 3 volume.

2. Termenul maxim de imprumut la domiciliu este de 20 de zile, cu drept de prelungire de inca 10 zile.

3. Cirtile imprumutate la domociliu sunt inregistrate in fisa de lectura a cititorului in care se semneaza
pentru fiecare carte primita. La restituirea cartilor bibliotecarul semneaza de primire in prezenta
beneficiarului imprumutului.

4. Utilizatorii sunt obligati sa pastreze cartile imprumutate in stare buna (fara a face adnotari, sublinia,
indoi, rupe, sustrage foi, pata, murdari, lipi cu diverse tipuri de benzi).

5. Distrugerea sau pierderea documentelor de biblioteca de catre utilizatori se sanctioneaza prin
recuperarea fizica a unor documente identice.

6. La sfarsitul fiecdrui an scolar toate cartile imprumutate vor fi restituite.

7. Tuturor persoanelor care si-au incetat activitatea In cadrul unitdtii de Tnvatamant li se vor elibera
actele numai dupa obtinerea dovezii care atesta faptul ca au fost restituite cartile imprumutate de la
biblioteca.

Resurse
Finantarea bibliotecii se face:

- din bugetul anual al Colegiului de Stiinte Grigore Antipa Brasov;
- din resurse extrabugetare si din sponsorizari.

Personal si conducere

Conform structurii retelei bibliotecilor scolare, personalul Bibliotecii Colegiului de Stiinte Grigore

Antipa Brasov este compus din personal de specialitate — un bibliotecar cu norma intreaga.

Atibutiile si competentele personalului din biblioteci se stabilesc prin fita postului, conform structurii
organizatorice, programului de activitate si sarcinilor de serviciu elaborate de catre director, pe baza

regulamentului de organizare si functionare a bibliotecii.
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Activitatea bibliotecii scolare este coordonatd si controlatd de directorul Colegiului de Stiinte
Grigore Antipa Brasov, respectiv de Inspectoratul Scolar al Judetului Brasov la Nivel local, iar pe plan
central de Ministerul Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului in colaborare cu Biblioteca Pedagogica

Nationala I. C. Petrescu.

Dispozitii finale

Regulamentul de organizare si functionare a Bibliotecii Colegiului de Stiinte Grigore Antipa Brasov
este intocmit pe baza prevederilor din Regulamentul — cadru de functionare a bibliotecilor scolare din

sistemul national si in concordanta cu Legea bibliotecilor nr. 334/2002.




