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REGULAMENT 

de organizare şi funcţionare a bibliotecii şcolare 

 

 Biblioteca Colegiului de Ştiinţe Grigore Antipa Braşov funcţionează în cadrul Colegiului de Ştiinţe 

Grigore Antipa Braşov, este bibliotecă de drept public, fără personalitate juridică, face parte din reţeaua 

bibliotecilor şcolare şi este organizată unitar pentru intreaga institutie de învăţământ. 

 Misiune şi funcţii 

 Biblioteca şcolară este parte integrantă a procesului de instruire, formare şi educare. Biblioteca şcolii 

este compartimentul al cărui scop principal este de a constitui, a organiza, a prelucra, a dezvolta şi a 

conserva colecţii de cărţi, publicaţii, alte documente specifice şi baze de date pentru a facilita utilizarea 

acestora în scop de informare, cercetare, educaţie sau recreere. Este bibliotecă de tip enciclopedic, adecvat 

nivelului de învăţământ, pusă în slijba elevilor, cadrelor didactice şi a celorlalte categorii de personal din 

unitatea de învăţământ. 

 Scopul şi misiunea bibliotecii: 

- asigurarea unui fond documentar care să permită elevilor acumularea de cunoştinţe prin munca 

sistematică şi independentă; 

- stimularea intelectuală; 

- dezvoltarea spiritului analitic şi discernământ faţă de informaţie; 

- educaţia estetică. 

Funcţiile pe care le îndeplineşte biblioteca în cadrul unităţii de învăţământ: 

- informare generală; 

- studiul individual al elevilor şi îndrumarea în tehnicile muncii intelectuale; 

- stimularea interesului pentru lectură şi îndrumarea lecturii elevilor; 

- educaţia permanentă a elevilor. 

Activităţi şi servicii 
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 Biblioteca Colegiului de Ştiinţe Grigore Antipa Braşov participă la realizarea obiectivelor sistemului 

de învăţământ în ansamblul său, precum şi a obiectivelor educaţionale pe niveluri de studii şi profiluri de 

învăţământ. 

 În cadrul bibliotecii se desfăşoară: 

1. activităţi specifice: 

- completarea fondului de documete de bibliotecă, indiferent de suportul material pe care se prezintă 

informaţia, urmăreşte satisfacerea cerinţelor utilizatorilor bibliotecii şi se realizează prin: achiziţie, 

transfer, schimb interbibliotecar, donaţii şi sponsorizări. 

- evidenţa documentelor se realizează conform normelor biblioteconomice prin operaţiile de intrare 

sau ieşire în baza unui act: factură, chitanţă, ordin de transfer, proces verbal. Evidenţa colecţiilor se 

ţine astfel: 

 în fişa de evidenţă preliminară pentru publicaţiile periodice; 

 în RMF pentru evidenţa primară şi globală; 

 în RI pentru evidenţa individuală; 

 în caietul de evidenţă a broşurilor de importanţă temporară pentru broşurile cu 

valoare efemeră. 

- eliminarea documentelor din colecţii se aplică numai bunurilor culturale comune, depreciate fizic sau 

moral, după o perioadă de minimum 6 luni de la achiziţie, prin hotărârea Comisiei de casare şi a 

forului tutelar. 

- inventarierea documentelor specifice bibliotecii (verificarea integrală) se realizează 

 periodic (fondul cuprins între 10.001 şi 50.000 de documente o dată la 6 ani); 

 în caz de predare/preluare a gestiunii fondului de documente; 

 în caz de forţă majoră (incendii, calamităţi naturale etc), situaţie în care 

Consiliul de administraţie al unităţii de învăţământ dispune scoaterea din 

evidenţe a documentelor distruse. 

Bibliotecarul nu este obligat să constituie garanţii gestionare, dar răspunde material pentru lipsurile 

din inventar care depăşesc procentul de pierdere naturală stabilit conform legii. Documentele, bunuri 

culturale comune găsite lipsă din inventar se recuperează fizic, prin înlocuirea cu documente identice sau 

valoric. 
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- catalogarea documentelor de bibliotecă se efectuează utilizând regulile de catalogare, în conformitate 

cu standardele internaţionale (ISBD). 

- clasificarea documentelor de bibliotecă se efectuează utilizând sistemul de clasificare-indexare 

(CZU). 

- păstrarea colecţiilor bibliotecii se realizează în depozite şi în săli cu acces liber special amenajate, 

asigurându-se prin grija conducerii unităţii de învăţământ condiţii de conservare şi securitate 

adecvate. 

- propaganda se realizează prin: 

 prezentarea bibliotecii elevilor şi cadrelor didactice nou-veniţi; 

 informarea privind noile achiziţii;  

 prezentări de carte. 

Pentru a facilita accesul utilizatorilor la informaţie biblioteca întocmeşte cataloage, efectuează 

cercetări documentare, elaborează bibliografii, constituie şi gestionează baze de date. 

2. activităţi complexe privind: 

- stimularea interesului pentru lectură şi îndrumarea lecturii elevilor; 

- îndrumarea elevilor în tehnicile muncii intelectuale; 

- educaţia permanentă a elevilor. 

Biblioteca scolară întocmeşte şi afişează un regulament propriu spre a face cunoscute utilizatorilor 

următoarele: 

 

Dispoziţii generale 

 

1. În Biblioteca Colegiului de Ştiinţe Grigore Antipa Braşov accesul la colecţiile şi bazele de date 

proprii este gratuit. 

2. Programul de funcţionare este următorul: 

Luni - Vineri    8,00 – 16,00 

3. Biblioteca şcolară deserveşte cu cărţi şi alte categorii de documente de bibliotecă elevii, cadrele 

didactice şi personalul nedidactic din unitatea noastră de învăţământ. 
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4. Pentru folosirea colecţiilor de documente la domiciliu sau în sala de lectură, utilizatorii trebuie să fie 

înscrişi la bibliotecă. Înscrierea se face cu prilejul primei solicitări de documente, prin completarea 

fişei de lectură a cititorului cu datele personale. Prin semnarea fişei utilizatorul se obligă să respecte 

regulamentul bibliotecii şi regimul de circulaţie al documentelor, precum şi folosirea echipamentelor 

electronice. 

5. Fumatul în incinta bibliotecii, conversaţia cu voce tare sau continuă, producerea zgomotului, 

folosirea spaţiului bibliotecii în alt scop decât cel de informare, dormitul, introducerea şi consumul 

alimentelor şi băuturilor în bibliotecă, conduita necorespunzătoare faţă de personalul bibliotecii sau 

faţă de ceilalţă utilizatori sunt interzise. 

6. Bibliotecarul are obligaţia de a organiza şi a asigura funcţionarea bibliotecii, fiind permanent în 

sprijinul utilizatorilor. 

 

 

 

Regulament pentru sala de lectură 

 

1. Fondul pentru sala de lectură cuprinde lucrările de sinteză (enciclopedii, lexicoane, ghiduri, 

compendii, manuale), cartea de artă (albume), documente vizuale tradiţionale (atlase), cartea rară, 

cărţile nou achiziţionate pe o perioadă de 6 luni (câte 1 exemplar), publicaţiile periodice şi 

documentele de bibliotecă moderne (nu pe suport hârtie). Acest fond se consultă numai în bibliotecă. 

2. În sala de lectură se eliberează utilizatorilor maximum 4 documente de bibliotecă. 

3. Evidenţa documentelor consultate în sala de lectură se ţine într-un registru special, în care utilizatorul 

semnează pentru primire, iar bibliotecarul pentru restituire. 

4. La primirea publicaţiilor utilizatorul va semnala bibliotecarului orice deteriorare sau defecţiune. 

5. Folosirea echipamentelor electronice se efectuează numai cu acordul bibliotecarului. 
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Regulament pentru împrumutul la domiciliu 

 

1. Elevii pot imprumuta la domiciliu maximum 4 volume, cadrele didactice 5 volume, restul 

personalului 3 volume. 

2. Termenul maxim de împrumut la domiciliu este de 20 de zile, cu drept de prelungire de încă 10 zile. 

3. Cărţile împrumutate la domociliu sunt înregistrate în fişa de lectură a cititorului în care se semnează 

pentru fiecare carte primită. La restituirea cărţilor bibliotecarul semnează de primire în prezenţa 

beneficiarului împrumutului. 

4. Utilizatorii sunt obligaţi să păstreze cărţile împrumutate în stare bună (fără a face adnotări, sublinia, 

îndoi, rupe, sustrage foi, păta, murdări, lipi cu diverse tipuri de benzi). 

5. Distrugerea sau pierderea documentelor de bibliotecă de către utilizatori se sancţionează prin 

recuperarea fizică a unor documente identice. 

6. La sfârşitul fiecărui an şcolar toate cărţile împrumutate vor fi restituite. 

7. Tuturor persoanelor care şi-au încetat activitatea în cadrul unităţii de învăţământ li se vor elibera 

actele numai după obţinerea dovezii care atestă faptul că au fost restituite cărţile împrumutate de la 

bibliotecă. 

Resurse 

Finanţarea bibliotecii se face: 

- din bugetul anual al Colegiului de Ştiinţe Grigore Antipa Braşov; 

- din resurse extrabugetare şi din sponsorizări. 

Personal şi conducere 

Conform structurii reţelei bibliotecilor şcolare, personalul Bibliotecii Colegiului de Ştiinţe Grigore 

Antipa Braşov este compus din personal de specialitate – un bibliotecar cu normă întreagă. 

Atibuţiile şi competenţele personalului din biblioteci se stabilesc prin fiţa postului, conform structurii 

organizatorice, programului de activitate şi sarcinilor de serviciu elaborate de către director, pe baza 

regulamentului de organizare şi funcţionare a bibliotecii. 
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Activitatea bibliotecii şcolare este coordonată şi controlată de directorul Colegiului de Ştiinţe 

Grigore Antipa Braşov, respectiv de Inspectoratul Şcolar al Judeţului Braşov la Nivel local, iar pe plan 

central de Ministerul Educaţiei, Cercetării, Tineretului şi Sportului în colaborare cu Biblioteca Pedagogică 

Naţională I. C. Petrescu. 

 

Dispoziţii finale 

Regulamentul de organizare şi funcţionare a Bibliotecii Colegiului de Ştiinţe Grigore Antipa Braşov 

este întocmit pe baza prevederilor din Regulamentul – cadru de funcţionare a bibliotecilor şcolare din 

sistemul naţional şi în concordanţă cu Legea bibliotecilor nr. 334/2002. 

 

 

 


